
IMPORT-/EXPORT 
SACHBEARBEITER/IN  (M/W/D)

Dein Aufgabenbereich
•    Kontaktpflege zu externen Transport-Dienstleistern
•    Frachtangebote einholen
•    Frachtratenvergleich
•    Preisanfragen und -verhandlungen mit Paketdienstleistern
•    Kommunikation mit Zollämtern/Zolldokumentation pflegen 
       und aktualisieren
•    Organisation von Importsendungen und Importzollabwicklung
•    Sicher in der Tarifierung von Waren und dem Umgang mit 
      Präferenznachweisen
•    Koordination von Fracht- und Zustellungsterminen
•    Einfordern und Weiterleiten von Frachtdokumenten
•    Wareneingangspflege Warenwirtschaft
•    Kontrolle von Frachtrechnungen und Einpflegen 
      der Kosten in die Warenwirtschaft
•    Bearbeitung von Kundenaufträgen aus Europa in 
       deutscher und  englischer Sprache
•    Ausfuhranmeldungen (Schweiz/Norwegen/Großbritannien)
•    Kundenreklamationsbearbeitung
•    Produktentwicklung: Lieferantensuche/Marktforschung/Musteranfragen/             	
       Produktrecherche, Artikelpässe anlegen und pflegen
•    enge Zusammenarbeit mit der Einkaufsabteilung inklusive 
      gegenseitiger Vertretung

Unser Angebot
•    Ein interessantes und abwechslungsreiches Aufgabenfeld
•    Flache Hierarchien, kurze Entscheidungswege und ein kollegiales 	
      Team aus Zwei- und manchmal auch Vierbeinern
•    Firmenfitness (qualitrain), betriebliche Altersvorsorge sowie 	
      weitere Sozialleistungen
•    Kaffee und wöchentlich frisches BIO-Obst/Gemüse

Wenn wir Dein Interesse geweckt haben, freuen wir uns auf Deine 
vollständigen, aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen inklusive 
Angabe Deiner Gehaltsvorstellung, der letzten 3 Zeugnisse und Deines 
nächstmöglichen Eintrittstermins. 
Schicke die Unterlagen bitte zu Händen von Kira Rippe an: 
bewerbung@wolters-cat-dog.de 
Fragen beantworten wir Dir vorab natürlich gerne.

WOLTERS cat & dog GmbH | Otto-Hahn-Straße 2 | 27283 Verden (Aller)  
Telefon: +49 (0) 4231 - 72077 - 0 | Telefax: +49 (0) 4231 - 72077 - 99
bewerbung@wolters-cat-dog.de

Die Firma WOLTERS cat & dog GmbH 
mit Sitz in Verden (Aller) ist ein inhabergeführtes Unternehmen, das 
sich auf die Entwicklung, Produktion und den Handel von artgerechten, 
hochwertigen und innovativen Zubehörprodukten für Hunde und Katzen 
spezialisiert hat. Ein bewusster Umgang mit der Natur und ihren Res-
sourcen ist integraler Bestandteil der Firmenphilosophie, so verwendet 
WOLTERS zunehmend biologische und nachhaltige Materialien für die 
Produktherstellung und fördert zahlreiche soziale Tierprojekte im In- und 
Ausland. Für unser Team in Verden (Aller) suchen wir eine/n:

Anforderungsprofil
•    Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung als Speditions-/
      Schifffahrtskauffrau/-mann (m/w/d), Exportkauffrau/-mann (m/w/d) 	
      oder vergleichbare kaufmännische Ausbildung mit einschlägiger 
     Berufserfahrung in der Import- und Exportabwicklung
•    Gute kommunikative Fähigkeiten in Deutsch und Englisch vorausgesetzt
•    Organisations-, Koordinations- und Planungsgeschick
•    Hohe Serviceorientierung und großes Verantwortungsbewusstsein
•    Gute MS Office Kenntnisse und eine hohe IT-Affinität
•    Gutes Zahlenverständnis
•    Teamfähigkeit, Engagement und eine aufgeschlossene Art


